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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE GOBERNACION
DEPARTAMENTO DE TIANGUIS Y MERCADOS

OMERE DEL TRA O SER e TRAMITE X | SERVICIO

Permiso de ausencia en los Tianguis y Mercados
D RIP @)
El municipio de Aflacomulco, a fravés del Departamento de Tianguis y Mercados, otorga el permiso de ausencia hasta por un mes a

los comerciantes del fianguis semanal, dominical y mercados a cargo del Ayuntamiento, que cuente con tarjeta de Identificacién
Comercial, contrato de arendamiento o permiso.

Arficulos 50 bis y 65 fraccion XI del Reglomento del Departamento de Tianguis y Mercados de
Allacomulco.

DA O RID

A D DO O

DO O A OB R Permiso de ausencia 30 dias naturales

A BRIDO DE P AAP A

Acudir a la Coordinacién de Atencién
Civdadana, ubicada en Palacio
Municipal, y al Departamento de ~

Tianguis y Mercado, ubicado en Av. Del
trabajo, Col. Morelos, C.P. 50453,
Atlacomulco México

Pre-gestiéon de la documentacién solicitada
enviandola al correo de Departamento No aplica
tianguisymercadosatiacomulco@gmail.com

-Cuando una o un comerciante por una causa justificada requiera un Permiso de Ausencia

Ao ... S z & Temporal dentro de las explanadas del tianguis semanal y dominical, asi como en los
mercados.
A O [} ® A
O A P ON O No aplica
" ACID
PERSONAS FisICAS ORIGINAL COPIAS . FUNDAMENTO JURIDICO

1. Tarjeta de Identificacion Comercial, contrato de Si(1) No
arendamiento o permiso para ejercer actividad
comercial,

Manual de Procedimientos de la Direccién de
2. Justificante por motivo de ausencia. Si(1) No Gobernacion 2022, procedimiento “Permiso de
Ausencia Temporal”, pdgina 70.

3. lenar el formato para solicitar Permiso de Si(1) Si(1)
Ausencia que se otorga en la oficina del
Departamento. ‘
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JuriDiCcO
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

El comerciante acude a la oficina del Departamento a solicitar el formato de permiso de ausencia o ingresa a la pagina
oficial del Ayuntamiento de Atlacomulco, ingresa a la pestaria de “framites y servicios”, dar clic en “Catalogo de formatos"
y en el apartado de “Direccion de Gobernacién” descarga el formato para permiso de ausencia. ]

2. La comerciante entrega el formato requisitado y su justificante en las oficinas del Departamento o envid la documentacién
escaneada al comreo electrénico oficial del drea fianguisymercadosatlacomulco@ameil.com,

3. . H auxiliar del Departamento de Tianguis y Mercados revisa la documentacion. En caso de no estar los datos completos,
notifica al comerciante para que estos sean subsanados en un lapso no mayor a 3 dias hdbiles.
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4. i los datos se encuentran completos, el Auxiliar del Departamento de Tianguis y Mercados, avisa a la jefa o jefe del
Departamento de Tianguis y Mercados para su aprobacion y se coloca el sello oficial para su validez.

5. El Auxiliar del Departamento de Tianguis y Mercados nofifica al comerciante mediante correo elecirénico o regresa a la
oficina por la aprobacion del framite. .

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 3 dias habiles

Gratuito

FUNDAMENTO JURIDICO Acta de Cabildo No. 03 de la |l Sesidén Ordinaria, Celebrada el diez de enero 2025 .

FORMA DE PAGO EFECTIVO X

JDONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SUJETO OBLIGADO PARA
PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SOLICITANTE PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

LAPLICA LA AFIRMATIVA FICTA
O NEGATIVA FICTA?

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

TARJETA DE X TARJETA DE
CREDITO DEBITO

En las cajas de Tesoreria Municipal ubicadas en Palacio Municipal.

% ., EN LINEA N/A

No aplica

: Arficulo 29 del Cédigo de
3 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Administrativos  del
Estado de México.

: Articulo 119  del Cddigo de
3 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimiento  administrativo  del
Estado de México

No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

Es importante que el solicifante cuente con su Tarjeta de Identificacién Comercial, Contrato de
Arrendamiento o documentacién que lo acredite como ftitular sobre un espacio comercial,
ademds de estar al comiente con sus pagos, asi también contar con el justificanie por el motivo de
la ausencia.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Direccién de Gobernacion Departamenid de Tianguis y Mercados
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Pedro Lopez Birgido
COLONIA | Morelos | C.P. | 50453
CALLE | Av. Del Trabajo | NUM. INT. S/N | NUM. EXT S/N
DIAS DE ATENCION | Lunes a Domingo | HORARIO DE ATENCION | 9:00 am a 16.00 pm
LADA I (712) | TELEFONO | 688_0346 | CORREO fianguisymecadosatiacomulco@gmail.com

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Por cudinto tiempo puedo framitar el permiso de ausencia?
RESPUESTA Unicamente por un mes, hasta dos ocasiones continuas.
PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢{Puedo prestar el espacio si tengo permiso de ausencia?
RESPUESTA !\Io, al momenfo de .solicitar un permiso de ausencia, el Departamento de Tianguis y Mercados
inspecciona el espacio.
PREGUNTA FRECUENTE 3 4En caso de no llevar mi tarjeta de identificacién comercial de manera fisica, z,qué puedo hacer?
RESPUESTA Se busca en el archivo digital o fisico del area,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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